CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PARTIDO ACCION NACIONAL

MORELOS
PERIODO DE TIEMPO DE GUARDA ANOS DESTINO FINAL
CLASIFICACION DE LA RESERVA Y ARCHIVO
SERIE SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL INFORMACION FUNDAMENTO DE CO?\ITZZ“‘}'I:AEIEON BAJA HISTORICA
LEGAL TRAMITE
FUNCIONES COMUNES
JURIDICO
1.- ASESORIAS Art. 113,
- JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion | 2 5 B
LFTAIP
2.- ACTAS DE SESION -- Art 113,
JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion 2 5 B
LFTAIP
3.- PROTOCOLOS -- Art 113,
JURIDICO fraccion H
LFTAIP
4.- CONVOCATORIAS - Art 113,
DIVERSAS JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion 2 5 B
LFTAIP
5.- REDACCION DE - Art 113,
DICTAMENES Y LEGAL CONFIDENCIAL/RESERVADO fraccion 2 5 H
ACUERDOS LFTAIP
6.- AUXILIO EN EL --
DESAHOGO DE LEGAL NO NO APLICA 2 5 H
ASAMBLEAS
7.- AUXILIO DE --
DESAHOGO DE SESIONES LEGAL NO NO APLICA 2 5 H
8.- DEFENSAS Y -- Art 113,
SEGUIMIENTOS JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion 2 5 B
LFTAIP
9.- AUXILIO EN LOS - Art 113,
ORGANOS MUNICIPALES JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion 2 5 B
LFTAIP
FUNCIONES COMUNES
SECRETARIA GENERAL
1.- SESIONES - LEGAL NO NO APLICA 2 5 H
2.- CONVOCARTORIAS -- LEGAL NO NO APLLICA 2 5 H
3.- APROBACIONES Art 113,
-- LEGAL CONFIDENCIAL fraccion 2 5 B
LFTAIP
4.- EVALUACIONES A
COMITES - LEGAL NO NO APLICA 5 5 B




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PARTIDO ACCION NACIONAL

MORELOS

FUNCIONES COMUNES

FORTALECIOMIENTO INTERNO

1.- SUPERVISAR

DELEGACIONES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 H
2.- SUPERVISAR COMITES -- ADMINISTRTIVO NO NO APLICA 2 5 H
3.- ATENCION AL -
MILITANTE ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 H
4.- CAMBIOS DE - Art 110
DIRECTIVOS fraccionVy
MUNICIPALES ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL/RESERVADO 113 fraccion | 2 3 H
LFTAIP
FUNCIONES COMUNES
PROMOCION POLITICA DE LA MUJER
1.- FORMACION A LA - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
MUJER
2.- TALLERES PARA LA - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
MUJER
3.- CONFERENCIAS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 2 B
4.- PREVENCION DE VIDA -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
5.- FOTOGRAFIAS -
ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
FUNCIONES COMUNES
JUVENIL

1.- FORMACION -
DOCTRINARIA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
2.- ACTIVIDADES DE -
JOVENES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
3.- APOYO EN CAMPANAS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 2 B
4.- ORGANIZMOS DE -
SOCIEDAD CIVIL ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B

FUNCIONES COMUNES

PRENSA

1.- RUEDA DE PRENSA - ADMINISTRTIVO NO NO APLICA 2 3 H
2.- BOLETINES - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 H
3.- AUDIOS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 H
4.-VIDEOS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 H
5.- FOTOGRAFIAS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 H

FUNCIONES COMUNES

FORMACION Y CAPACITACION




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PARTIDO ACCION NACIONAL

MORELOS
1.- CURSOS DE -
FORMACIION ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
2.- CURSOS TIP — ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
3.-TALLERES DE -
FORMACION ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2
4.- ORGANIZACION DE -
VENTOS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
5.-CAPACIACION A -
VTEMBROS ACTIVOS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
6.- CAPACITACION A -
CoCIEDAD ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
FUNCIONES COMUNES
AFILIACION
1.- AFILIACION -
2.- PADRON DE - Art 113,
MIEMBROS ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL fraccion | ACTIVO
LFTAIP
3.- BAIAS —
FUNCIONES COMUNES
ATENCION AL MILITANTE
1.- EXPULSACIONES - Art 110
ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL/RESERVADO fraccién Vy ACTIVO
113, fraccién
LFTAIP
2.- RENUNCIAS - Art 110
PROCEDENTES ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL/RESERVADO fraccién V'y ACTIVO
113, fraccion
LFTAIP
3.- FALLECIMIENTO — Art 110
PROCEDENTE ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL/RESERVADO fraccién V'y ACCTVO
113, fraccion
LFTAIP
FUNCIONES COMUNES
VINCULACION
1.- RELACIONES CON LAS -
REPRESENTACIONES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3
ESTATALE Y LOCALES
2.- RELACIONES CON -
OTRAS ORGANIZACIONES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 3

POLITICAS
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MORELOS
3.- REGISTRO Y ENLACE -
CON INSTITUCIONES Y
ORGANIZACIONES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
SOCIALES
4.- PETICIONES -
CIUDADANAS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
FUNCIONES COMUNES
ELECCIONES
1.- PROPAGANDA --
POLITCA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
2.- PRECAMPANAS -
ELECTORALES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
3.- CAMPANAS -
ELECTORALES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
4.- JORNADA ELECTORAL - Art. 113
ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL fraccién |
LFTAIP
FUNCIONES COMUNES
TRANSPARENCIA
1.- DISPOSICION EN -
MATERIA DE LEGAL NO NO APLICA
TRANSPARENCIA
2.- PROGRAMAS Y -
PROYECTOS EN MATERIA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
DE TRANSPARENCIA
3.- PROGRAMAS Y -
PROYECTOS EN MATERIA
DE ACCESO A LA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
INFORMACION
4.- PROGRAMAS Y -
PROYECTOS EN MATERIA
DE PRTECCION DE DATOS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA
PERSONALES
5.- SOLICITUDES DE - Art 113,
ACCESO A ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL fraccion |
LAINFORMACION LFTAIP
FUNCIONES COMUNES
ARCHIVO
1.- DISPOSICIONES
INTERNAS EN GESTION - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
PARTIDO ACCION NACIONAL

MORELOS
DOCUMENTAL Y ADM. DE
ARCHIVOS
2.- INSTRUMENTOS DE --
CONTROL Y CONSULTA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3
ARCHIVISTICA
3.- CORRESPONDENCIA --
DE ENTRADA Y SALIDA ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3
4.- BAJA DOCUMENTAL -
(ACTAS E INVENTARIOS ADMINISTRATIVO/LEGAL NO NO APLICA 2 3
5.- CONSERVACION --
DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3
6.- SEGUIMIENTO AL --
CUMPLIMIENTO DE
ACTIVIDADES DE ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3
ARCHIVOS
7.- CAPACITACION Y - NO APLICA
ASESORIAS ADMINISTRATIVO NO 2 3
FUNCIONES COMUNES
TESORERIA
1.- RECEPCION DE --
RECURSOS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
2.- FEDERAL - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
3.- ESTATAL -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
4.- DISTRIBUCION DE --
RECURSOS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
5.- FEDERAL - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
6.- ESTATAL -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 5 B
7.- EXPEDIENTE UNICO DE -- Art. 113,
PERSONAL ADMINISTRATIVO/ JURIDICO CONFIDENCIAL fraccion | 2 30/20
LFTAIP
8.- NOMINA DE PAGO DE -- Art. 113,
PERSONAL ADMINISTRATIVO/LEGAL CONFIDENCIAL fraccién | 2 5/8
LFTAIP
9.- REGISTRO CONTABLE - ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
10.- POLIZAS DE EGRESOS -- ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
11.- POLIZAS DE --
INGRESOS ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
12.- POLIZAS DE DIARIO - ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
13.- CONCILIACIONES --
BANCARIAS ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
14.- POLIZAS CONTABLES - ADMINISTRATIVO/CONTABLE NO NO APLICA 2 5 H
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MORELOS
15.- ADQUISICIONES - Art. 113,
ADMINISTRATIVO/CONTABLE CONFIDENCIAL fraccion | 2 5

LFTAIP

16.- COMPRAS DE - Art. 113,

MUEBLES ADMINISTRATIVO/CONTABLE CONFIDENCIAL fraccion | 2 5
LFTAIP

17.- COMPRAS - Art. 113,

INMUEBLES ADMINISTRATIVO/CONTABLE CONFIDENCIAL fraccion | 2 5
LFTAIP

18.- CONTRATACION DE - Art. 113,

SERVICIOS ADMINISTRATIVO/CONTABLE CONFIDENCIAL fraccion | 2 5
LFTAIP

19.- REGISTROS DE -

PROVEEDORES ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3

20.- PROVEEDORES -

(PERSONAS MORALES) ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3

21.- PROVEEDORES -

(PERSONAS FISICAS) ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3

22.- CONTROL DE BIENES -

MUEBLES CONTABLE NO NO APLICA 2 12

23.- CONTROL DE BIENES -

INMUEBLES CONTABLE NO NO APLICA 2 12

24.- INVENTARIO FISICO --

DE BIENES MUEBLES CONTABLE NO NO APLICA 2 12

25.- INVENTARIO DE -

BIENES INMUEBLES CONTABLE NO NO APLICA 2 12

26.- CONTROL DE -

ASISTENCIA ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL NO APLICA 2 3/8

27.- AFILIACIONES AL -

INSTITUTO MEXICANO

DEL SEGURO SOCIAL ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL NO APLICA 2 3/8

(altas, bajas, jubilaciones

y pensiones)

28.- IMSS — FONACOT --

29.- REQUERIMIENTOS -

30.- VACACIONES, -

DESCANSOS, LICENCIAS ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3

ETC

31.- SEGUROS - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3/8
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MORELOS
32.- SEGURO SOCIAL --
PRACTICAS
PROFESIONALES
33.- IMPUESTOS -
ESTATALES ADMINISTRATIVO/LEGAL NO NO APLICA 2
FUNCIONES COMUNES
PRESIDENCIA
1.- COMUNICADOS -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
2.- FOTOGRAFIAS -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
3.- EVENTOS -- ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 2 B
4.- INVITACIONES - ADMINISTRATIVO NO NO APLICA 2 3 B
5.- GESTION -
DOCUMENTAL
Y ADMINISTRACION DE ADMINISTRATIVO CONFIDENCIAL NO APLICA 2
ARCHIVO




